MEMO « FORMATION »

Pour toute information sur votre formation, contacter le service formation par mail : @groupe formation

ou par téléphone au 02.35.42.49.95

Je souhaite
réaliser une
formation pour

TANNEE

SUIVANTE

FORMATION
COLLECTIVE

}

Je m’inscris sur le tableau
des inscriptions aux
formations collectives dans
I'établissement sous
réserve des places
disponibles et de la
validation de la Direction

i
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J’émets un souhait de formation
pendant mon entretien
professionnel
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~
L
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Je fais une demande de
formation sur le portail
salarié IMAGO

Q

DECEMBRE ANNEE N
Je sais si ma demande de
formation individuelle ou
collective est acceptée ou non
dans le plan de développement
des compétences (affiché dans
I'établissement)

N

FORMATION
INDIVIDUELLE
& -
A [l %
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Je peux faire une demande d’avance pour les frais de
formation
*Cf : formulaire demande d’avance de frais de

formation

FORMATION

IMAGO

Je souhaite faire une formation
pour laquelle je n’ai pas fait ma
demande sur le portail salarié
IMAGO, je remplis le formulaire
de demande de formation
exceptionnelle
*Cf : formulaire de demande de
formation exceptionnelle

!

Je transmets ma demande au
service formation

|

Consultation de la demande en
Commission Développement
des Compétences et Egalité

Professionnelle

¥ N

AVIS ﬁ*g > AVIS

!
FAVORABLE

—_— —

JANVIER ANNEE N+1
Je recois un mail du service
formation et je prends contact
avec eux avant le 31 mars de
I’année N+1 pour valider ma
formation individuelle

A(L’afﬁchage ne suffit pas)

!

Le service formation
m’inscrit a la formation

ﬁ

Jene
souhaite plus
participer a
la formation

S0UR L' DF 4% PEISOHVES FAHDICAPESS

DEFAVORABLE

’ OBLIGATION DE

SUIVRE LA
FORMATION

Une fois la formation réalisée, je DOIS remplir le
formulaire de demande de remboursement et FOURNIR
les justificatifs
*Cf : formulaire demande de remboursement de frais de

formation

Je remplis le questionnaire
AGEVAL afin de donner mon
avis sur la formation
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