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Courrier/Mail transmis par la personne saisie de l’alerte pour accuser bonne réception du signalement
Madame/Monsieur […]

[Adresse]

A [lieu], le [date]

Objet : Signalement en date du [date]

Madame, Monsieur,

Je fais suite à la fiche de signalement que vous m’avez transmise en date du [date] dont j’ai accusé réception le [date].
Je vous informe que le délai prévisible et raisonnable nécessaire à l’examen de la recevabilité de votre signalement ne pourra pas dépasser [à compléter] jours / [à compléter] semaines. 
Ce délai pourra être renouvelé / augmenté de [à compléter] / [à compléter] semaines s’il était nécessaire de procéder à un examen, une analyse ou une enquête complémentaire. Dans ce cas, vous en serez informé par écrit, préalablement à l’expiration du délai initial.

Sous réserve que le délai prévisible et nécessaire à l’examen de la recevabilité de votre signalement ne soit pas renouvelé ou augmenté, la date de clôture des opérations de recevabilité est donc fixée au [date].
Une fois le délai d’examen de la recevabilité de votre signalement expiré, vous serez informé, par courrier, des suites données à votre signalement.

Pour toute information complémentaire, vous pouvez vous référer à la procédure de signalement annexée au règlement intérieur de la Ligue Havraise.

Je vous prie de bien vouloir agréer, Madame / Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Signature de la personne saisie
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