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REDACTION
Tiphaine LECORVAISIER, Ingénieur qualité et méthodes —_—
Bérengére COURANT, chargée de gestion, comptabilité, finances .
(Visa)
VALIDATION -
ol
Olivier DATTIN, Directeur administratif et financier
(Visa)

APPROBATION
Michel CAPPE, Directeur général
(Visa)

OBJET ET DOMAINE D’APPLICATION :

Ce protocole a pour but de définir les modes d’organisation entre les établissements et
services, le Siége social et 'Association Bric-a-Brac lorsque des demandes de dons
sont effectuées auprées de celle-ci pour financer des projets a destination des personnes
accompagnées.

[1 Ce protocole s’adresse a tous les professionnels des établissements et services de
la Ligue Havraise

DOCUMENTS ASSOCIES :
FIE ADM-079-V1 Fiche description projet Association Bric-a-Brac

MOTS CLES :

DON - BRIC-A-BRAC — ASSOCIATION — PROJET - FINANCEMENT
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GESTION DES DONS
ASSOCIATION BRIC-A-BRAC

PROTOCOLE PTC ADM-015-V1

Modeéle de lettre diffusée par I'Association Bric-a-Brac adressée au Siége social et transmis a
'ensemble des membres du Comité de Direction par le secrétariat de direction.
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BRIC A BRAC
‘?;?P dé"’ ASSOCIATION BRIC A BRAC
17 pgs W Au profit des handicapés
49 Rue du Permey,
76600 Le Havre

Tel : 02 35 43 01 87
Email : assobricabrac@gmail.com

Appel a projet

Le Havre, le ......
Madame, Monsieur

Chagque année notre association apporte un soutien financier a des actions spécifiquement
menées en faveur des personnes en situation de handicap

Si vous souhaitez bénéficier de notre aide, je vous demanderais de m’adresser pourle .......
{demier, délai) un dossier complet comprenant une présentation détaillée et chiffrée de votre
projet pour Pannée en cours ainsi que votre dernier bilan comptable.

Le bureau étudiera attentivement votre demande et procédera a une répartition des
subventions en retenant en priorité les projets collectifs et si possible innovants

Dans cette attente veuillez agréer

Madame Monsieur I'expression de mes meilleurs sentiments

La Présidente
Francoise Beaufils
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GESTION DES DONS
ASSOCIATION BRIC-A-BRAC

PROTOCOLE PTC ADM-015-V1

Modeéle de courrier réponse favorable de I'Association Bric-a-Brac lorsqu’un projet est retenu
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’%4, d,é:’ ASSOCIATION BRIC A BRAC
%11 pgs wn®
Au profit des handicapés
49 Rue du Perrey,

76600 Le Havre
Tel: 02 35430187

Email : assobricabrac@gmail.com
Appel a projet

Madame, Monsieur

Votre projet a retenu mon attention, et j'ai le plaisir de vous informer que dans le cadre
d'une réunion de bureau, il a été décidé de vous accorder un soutien financier

Je serai heureuse de vous accueillir pour la remise des chéques le :
vesssssssnsans @ sanallso... dans notre local 49 Rue du Perrey Le Havre

Frangoise Beaufils
Présidente
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GESTION DES DONS
ASSOCIATION BRIC-A-BRAC

PROTOCOLE PTC ADM-015-V1

APPLICATION

DEPOT D'UN PROJET

Qul? Quor? COMMENT ? QUAND ?

Directeur(rice)

il Valideru ition d
srdblissenment ali ne proposition de

projet de I'équipe

ou service
-
Informer la Présidente de la () Parmail a)- 30 jours
Directeur(rice) Ligue Havraise du projet qui avant la remise du
établissement va 8tre proposé ( copie au projet
ou service directeur général)

Directeur(rice)
établissement
ou service ou autre
professionnel

Rédiger le projet FIE ADM-079-V1

Directeur(rice)
établissement
ou service

I'Association Bric-a-Brac + indiquée par
adresser une copie par mail a ' Association Bric-a-
Brac

Déposer le projet auprés de @ Selon I fenétre
|

Directeur(rice)
établissement
ou service

PROGRESSION DU PROCESSUS DU PROJET

Directeur(rice)

établissement Réceptionner le chéque lors d'une Courrier invitation de
ou service et Présidente de cérémonie officielle en présence des I"Association Bric-a-
I'Association la Ligue Présidents des deux Associations Brac
Havraise ou représentants \l/
Secrétariat Association Procéder a I'envoi du regu fiscal &
Ligue Havraise I'Association Bric-a-Brac
Chargée comptable du Procéder a I'encaissement du chéque
Siege social sur le compte de I'établissement

v

Adresser un courrier de remerciement a
la Présidente de I'Association Bric-a-Brac

Courrier en copie au
Directeur
d’établissement/
service

Secrétariat Association
Ligue Havraise

éder a la réalisati j
Directeur{rice) Procéder a Ia réalisation du projet et

raise

éaliser un retour photos vers N slai
établissement . als‘ ; HER Dans un délai
< I'Association la Ligue Havraise et maximum de 2 mois
ou service ' . v
I'’Association Bric-a-Brac
e f' =)
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