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OBJET ET DOMAINE D’APPLICATION :
Ce protocole définit les regles et les modalités de demande de participation financiére aux projets
d’activités des établissements et services de la Ligue Havraise

M ce protocole concerne I'ensemble des établissements et services de la Ligue Havraise

MOTS CLES :
DEMANDE-PARTICIPATION FINANCIERE-PROJETS-ACTIVITES-ASSOCIATION

DOCUMENTS ASSOCIES :

FIE ADM-019-V1 Formulaire de demande de Commission Loisirs (volets A et B)
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DEMANDE DE COMMISSION LOISIRS

PROTOCOLE PTC ADM-007-V2

PREAMBULE : L’Association de la Ligue Havraise souhaite apporter une contribution financiere aux
établissements et services dans la réalisation de projets en direction des personnes accompagnées.
Les enveloppes annuelles sont fixées (sous réserve de vote en Conseil d’Administration) comme suit :

%+ 900 euros (neuf cents euros) par établissement.

% 400 euros (quatre cents euros) par service.

I- LA DEMANDE DE PARTICIPATION FINANCIERE
1.1.  FORMALISATION DE LA DEMANDE

Toute demande de participation doit étre :

- Formalisée par écrit avec le formulaire « FIE ADM-019-V1 Demande de Commission Loisirs Volet
A»

- Signée par le(a) Directeur(rice) d’établissement ou de service

- Adressé au Directeur administratif et financier avec tous les justificatifs.

1.2.  MODE D’EMPLOI DE LA DEMANDE DE PARTICIPATION FINANCIERE

Les rubriques suivantes doivent étre complétées comme suit :

- Description du projet : Indiquer tous les renseignements concernant le projet ou le matériel a
subventionné, le projet complet peut étre joint en document annexe.

- Montant estimé du projet : Indiquer le montant de la participation financiére demandée
(joindre les éventuels devis ou tout autre justificatif de prix)

II-  SUIVI DE LA DEMANDE DE PARTICIPATION FINANCIERE

A réception du formulaire de demande de participation financiére et des justificatifs, le service
comptable transmet I'ensemble des documents au Directeur général pour visa puis au Trésorier de
I’Association.

L’Association rend un avis, dans un délai de 2 mois, et le trésorier transmet la réponse au Directeur
administratif et financier via le formulaire « FIE ADM-019-V1 Réponse Association demande de Commission
Loisirs Volet B ». A défaut de réponse dans le délai de 2 mois, I'accord n’est pas considéré comme tacite,
c’est un délai supplémentaire qui est identifié comme nécessaire pour étudier la demande.

Le service comptable transmet une copie du formulaire réponse de I'Association au(a) Directeur(rice)
d’établissement et ou de services.

lll- CLOTURE DU PROJET REALISE

Le(a) Directeur(rice) s’engage a transmettre des informations a I’Association de la Ligue Havraise sur
I’aboutissement et la mise en place du projet ( dossier, photos, bilan, etc....) au plus tard 2 mois apres la fin
de la réalisation de celui-ci.

P:\DATA\LIGUE_HAVRAISE\INFORMATION A L'ENSEMBLE DES

SALARIES\QUALITE\ADMINISTRATIF\PROTOCOLES\PTC ADM-007-V2.docx ngue h avra'lse

POUT L AIDE ALY HZRSONNES HANDICAREES



e

;‘._, S
W

/

ngue havralse

R L'MDE AUX PERSONHES HA

DEMANDE DE COMMISSION LOISIRS ASSOCIATION FIE ADM-019-V1
Volet A

DEMANDE

Date de lademande: ....../....../...... EtablisseMent/SEIVIEE | vixumrmsssmssmnsasineasessoniiiimmmg

Nom du demandeur : .......c.cccooeeveeveceieiieceecrere e Fonction : Directeur/Directrice

Prénom du demandeur i..........coccoeveeeeeeevmieeeeeeeeeee e eee e

PARTICIPATION FINANCIERE

Date de début du projet : ....cceeee/oevrvveveveeS e Date de fin du projet : ....cceeveeee/ oevveveevevcecec e

Description du projet (possibilité de joindre en annexe un projet détaillé) :

Signature Directeur(rice) :

VISA AVIS
Directeur administratif et financier : Directeur général :
[ SR SR IS SO SO
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Ligue havraise
1 Favorable [ Défavorable
REPONSE COMMISSION LOISIRS ASSOCIATION FIE ADM-019-V1
Volet B

REPONSE

Date de laréponse : ....../....../[ ......

EROBIISSEIMENT/SEIVICE : ..ottt sttt st st et cbe et et eaeebbabebsassbesessesaseebeses s aaesbnes besaa sbnseseasaa ebenessesebs seses et atenestesarsone

Suite a 'examen du projet soumis, I’Association la Ligue Havraise a I’honneur de vous informer qu’un avis :

] Favorable

[] Défavorable

a été émis et qu’une somme a été allouée pour un montant de :

Cette somme sera mise a disposition de I'établissement/du service en amont du projet selon les procédures financiéres
en vigueur.

Le(a) Directeur(rice) s’engage a informer ['Association la Ligue Havraise sur la mise en place et I'aboutissement du
projet.

Fait au Havre: € qisssvasssemsiasimmsiisi

Le Président de I'Association La Ligue Havraise Le Trésorier de I’Association La Ligue Havraise
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