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Date de création : 18/04/2017      Date de révision : / 

  Date de diffusion : 18 /04/2017             Date prévue d’évaluation : / 

REDACTION 

Tiphaine LECORVAISIER, Ingénieur qualité et méthode     
(Visa) 

 

MOTS CLES : 

TUTORIEL – INFORMATIQUE – INTRANET - SITE 

APPROBATION 

Michel CAPPE, Directeur général 
(Visa) 

OBJET ET DOMAINE D’APPLICATION : 

Cette fiche technique a pour but de décrire les modalités d’accès et de fonctionnement 
de l’intranet du site internet de la Ligue Havraise. 
 Elle s’applique à l’ensemble des salariés de la Ligue Havraise. 
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1 – Se connecter au site internet de la Ligue Havraise 

- Ouvrir un moteur de recherche (exemple : GOOGLE) 

- Taper l’adresse en haut à gauche http://liguehavraise.fr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 – Se connecter à l’intranet de la Ligue Havraise 

- Cliquer sur « connexion salariés » 

- Taper vos identifiants et votre mot de passe reçus 

- Modifier votre mot de passe pour le personnaliser  
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Vous êtes connecté à l’intranet ! 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mon réseau : Pas en fonction 

Mes Documents : Documents qualité du serveur I 

Mon Wiki : Les ressources pédagogiques concernant l’utilisation d’un 

l’ordinateur 
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Partie 1 - Mes Documents - Comment cela fonctionne ? 

Cliquer sur « Mes Documents » 

 

 

 

 

 

 

 

 

Exemple : je recherche un document relatif aux produits chimiques 

- Taper le mot clef « chimique » dans l’encadré « Entrez votre recherche » 

- Valider/Enter 

- Le moteur de recherche vous donne les documents qui se rapportent au mot 

chimique ex : FIT SEC-004-V1 Stockage produits chimiques 

 

Cliquer sur le document et il s’ouvre. 

Règle des mots-clefs :  1 seul mot au singulier et non au pluriel. 
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Mon Wiki : Comment cela fonctionne ? 

Cliquer sur « Mon Wiki » 

 

 

Utiliser les chapitres par thème (Internet, Wifi, Imprimantes, Microsoft office, Outlook) 
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